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ПОРЯДОК 
организации и предоставления бесплатной юридической помощи 
адвокатами Адвокатской палаты города Севастополя в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи

Настоящий Порядок разработан в рамках реализации бесплатной юридической помощи гражданам Российской Федерации в городе Севастополя в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 31 мая 2002 года №63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации», Федеральным законом от 21 ноября 2011 года №324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации» (далее - ФЗ №324), Законом города Севастополя от 06.08.2018 №437-ЗС «О бесплатной юридической помощи в городе Севастополе» (далее - Закон №437-ЗС), постановлением Правительства Севастополя от 01.11.2018 № 739-ПП «Об обеспечении граждан бесплатной юридической помощью в городе Севастополе» (далее - постановление №739-ПП).

РАЗДЕЛ I
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.	В соответствии с Федеральным Законом РФ от 21 ноября 2011 года №324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», Законом города Севастополя от 06.08.2018 №437-ЗС «О бесплатной юридической помощи в городе Севастополе» правом на получение бесплатной юридической помощи наделены следующие категории граждан Российской Федерации, проживающие на территории города Севастополя:

1.1.	Граждане, среднедушевой доход семей которых ниже величины прожиточного минимума, установленного в городе Севастополе в соответствии с федеральным законодательством, либо одиноко проживающие граждане, доходы которых ниже указанной величины. 
Документом, подтверждающим данную категорию, является справка о признании малоимущим, которая выдается органом социальной защиты населения по месту жительства.

1.2.	Инвалиды I, II, III групп. 
Документом, подтверждающим данную категорию, является справка федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности.

1.3.	Ветераны Великой Отечественной войны, Герои Российской Федерации, Герои Советского Союза, Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации. 
Документами, подтверждающими данную категорию, являются: удостоверение ветерана Великой Отечественной войны, удостоверение героя Российской Федерации, удостоверение к государственной награде СССР, выдаваемого лицу, которому было присвоено звание Героя Советского Союза или Героя Социалистического Труда, а также награжденным орденом СССР или медалью СССР; удостоверение Героя Труда Российской Федерации.

1.4.	Дети-инвалиды, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также их законные представители и представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких детей. 
Документом, подтверждающим категорию детей-инвалидов, подтверждается справкой, выданной бюро медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности. 
Документами, подтверждающими категорию детей-сирот, детей, оставшиеся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, являются: справки органов опеки и попечительства, подтверждающей их статус, справки образовательного учреждения, где обучаются дети-сироты и дети, оставшихся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, справки учреждения для детей-сирот детей, оставшихся без попечения родителей.

1.5.	Лица, желающие принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с устройством ребенка на воспитание в семью.

1.6.	Усыновители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов усыновленных детей. 
Документом, подтверждающим данную категорию, является решение суда об установлении усыновления ребенка.

1.7.	Граждане пожилого возраста и инвалиды, проживающие в организациях социального обслуживания населения, предоставляющих социальные услуги в стационарной форме. 
Документами, подтверждающими данную категорию, являются: справка о проживании в стационарном учреждении социального обслуживания, выданная этим учреждением, копия решения органа социальной защиты населения о социальном обслуживании либо договора о социальном обслуживании, копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы (для инвалидов).

1.8.	Несовершеннолетние, содержащиеся в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, и несовершеннолетние, отбывающие наказание в местах лишения свободы, а также их законные представители и представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких несовершеннолетних (за исключением вопросов, связанных с оказанием юридической помощи в уголовном судопроизводстве). 
Документами, подтверждающими данную категорию, являются: копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего, справка учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, подтверждающая факт нахождения несовершеннолетнего в соответствующем учреждении.

1.9.	Граждане, имеющие право на бесплатную юридическую помощь в соответствии с Законом Российской Федерации от 2 июля 1992 года № 3185-I «О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании». 
Принадлежность к данной категории с целью получения бесплатной юридической помощи определяется справкой психиатрического и психоневрологического учреждения об оказании гражданину психиатрической помощи.

1.10.	Граждане, признанные судом недееспособными, а также их законные представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких граждан. 
Документом, подтверждающим данную категорию, является решение суда о признании гражданина недееспособным.

1.11.	Граждане, пострадавшие в результате чрезвычайной ситуации, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с восстановлением имущественных прав, личных неимущественных прав, нарушенных в результате чрезвычайной ситуации, возмещением ущерба, причиненного вследствие чрезвычайной ситуации, а именно: 
а) супруг (супруга), состоявший (состоявшая) в зарегистрированном браке с погибшим (умершим) на день гибели (смерти) в результате чрезвычайной ситуации; 
б) дети погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации; 
в) родители погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации; 
г) лица, находившиеся на полном содержании погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации или получавшие от него помощь, которая была для них постоянным и основным источником средств к существованию, а также иные лица, признанные иждивенцами в порядке, установленном федеральным законодательством; 
д) граждане, здоровью которых причинен вред в результате чрезвычайной ситуации; 
е) граждане, лишившиеся жилого помещения либо утратившие полностью или частично иное имущество либо документы в результате чрезвычайной ситуации. 
Документами, подтверждающими данную категорию граждан, являются документы, установленные Правительством РФ, Правительством Севастополя.

1.12.	Граждане, которым право на получение бесплатной юридической помощи в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи предоставлено в соответствии с федеральным законодательством.

1.13.	Лица, отнесенные в соответствии с законом города Севастополя к категории «Житель осажденного Севастополя». Удостоверение «Житель осажденного Севастополя» является документом, подтверждающим статус жителя осажденного Севастополя.

2.	Бесплатная юридическая помощь оказывается адвокатами Адвокатской палаты города Севастополя, являющимися участниками государственной системы бесплатной юридической помощи (далее по тексту – Адвокаты), в виде:

2.1.	Правового консультирования в устной и письменной форме.

2.2.	Составления заявлений, жалоб, ходатайств и других документов правового характера.

2.3.	Представления интересов гражданина в судах, государственных и муниципальных органах, организациях в случаях и в порядке, которые установлены настоящим Федеральным законом, другими федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации.

3.	Адвокаты осуществляют правовое консультирование в устной и письменной форме граждан, имеющих право на получение бесплатной юридической помощи в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи, и составляют для них заявления, жалобы, ходатайства и другие документы правового характера в следующих случаях:

3.1.	Заключение, изменение, расторжение, признание недействительными сделок с недвижимым имуществом, государственная регистрация прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае, если квартира, жилой дом или их части являются единственным жилым помещением гражданина и его семьи).

3.2.	Признание права на жилое помещение, предоставление жилого помещения по договору социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, предназначенного для проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, расторжение и прекращение договора социального найма жилого помещения, выселение из жилого помещения (в случае, если квартира, жилой дом или их части являются единственным жилым помещением гражданина и его семьи), расторжение и прекращение договора найма специализированного жилого помещения, предназначенного для проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, выселение из указанного жилого помещения.

3.3.	Признание и сохранение права собственности на земельный участок, права постоянного (бессрочного) пользования, а также права пожизненного наследуемого владения земельным участком (в случае, если на спорном земельном участке или его части находятся жилой дом или его часть, являющиеся единственным жилым помещением гражданина и его семьи).

3.4.	Защита прав потребителей (в части предоставления коммунальных услуг).

3.5.	Отказ работодателя в заключении трудового договора, нарушающий гарантии, установленные Трудовым кодексом Российской Федерации, восстановление на работе, взыскание заработка, в том числе за время вынужденного прогула, компенсации морального вреда, причиненного неправомерными действиями (бездействием) работодателя.

3.6.	Признание гражданина безработным и установление пособия по безработице.

3.7.	Возмещение вреда, причиненного смертью кормильца, увечьем или иным повреждением здоровья, связанным с трудовой деятельностью или с чрезвычайной ситуацией.

3.8.	Предоставление мер социальной поддержки, оказание малоимущим гражданам государственной социальной помощи, предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

3.9.	Назначение, перерасчет и взыскание страховых пенсий по старости, пенсий по инвалидности и по случаю потери кормильца, пособий по временной нетрудоспособности, беременности и родам, безработице, в связи с трудовым увечьем или профессиональным заболеванием, единовременного пособия при рождении ребенка, ежемесячного пособия по уходу за ребенком, социального пособия на погребение.

3.10.	Установление и оспаривание отцовства (материнства), взыскание алиментов.
3.10.1.	Установление усыновления, опеки или попечительства над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, заключение договора об осуществлении опеки или попечительства над такими детьми.
3.10.2.	Защита прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

3.11.	Реабилитация граждан, пострадавших от политических репрессий.

3.12.	Ограничение дееспособности.

3.13.	Обжалование нарушений прав и свобод граждан при оказании психиатрической помощи.

3.14.	Медико-социальная экспертиза и реабилитация инвалидов.

3.15.	Обжалование во внесудебном порядке актов органов государственной власти, органов местного самоуправления и должностных лиц.

3.16.	Восстановление имущественных прав, личных неимущественных прав, нарушенных в результате чрезвычайной ситуации, возмещение ущерба, причиненного вследствие чрезвычайной ситуации.

4.	Адвокаты представляют в судах, государственных и муниципальных органах, организациях интересы граждан, имеющих право на получение бесплатной юридической помощи в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи, если они являются:

4.1.	Истцами и ответчиками при рассмотрении судами дел о:
а)	расторжении, признании недействительными сделок с недвижимым имуществом, о государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним и об отказе в государственной регистрации таких прав (в случае, если квартира, жилой дом или их части являются единственным жилым помещением гражданина и его семьи);
б)	признании права на жилое помещение, предоставлении жилого помещения по договору социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, предназначенного для проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе принятых на воспитание в семьи, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, расторжении и прекращении договора социального найма жилого помещения, выселении из жилого помещения (в случае, если квартира, жилой дом или их части являются единственным жилым помещением гражданина и его семьи), расторжение и прекращение договора найма специализированного жилого помещения, предназначенного для проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, выселение из указанного жилого помещения;
в)	признании и сохранении права собственности на земельный участок, права постоянного бессрочного пользования, а также пожизненного наследуемого владения земельным участком (в случае, если на спорном земельном участке или его части находятся жилой дом или его часть, являющиеся единственным жилым помещением гражданина и его семьи).

4.2.	Истцами (заявителями) при рассмотрении судами дел:
а)	о взыскании алиментов;
б)	о возмещении вреда, причиненного смертью кормильца, увечьем или иным повреждением здоровья, связанным с трудовой деятельностью или с чрезвычайной ситуацией;
в)	об установлении усыновления, опеки или попечительства в отношении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о заключении договора об осуществлении опеки или попечительства над такими детьми;
г)	об обеспечении мер государственной поддержки детям-инвалидам, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

4.3.	Гражданами, в отношении которых судом рассматривается заявление о признании их недееспособными.

4.4.	Гражданами, пострадавшими от политических репрессий, - по вопросам, связанным с реабилитацией.

4.5.	Гражданами, в отношении которых судами рассматриваются дела о принудительной госпитализации в психиатрический стационар или продлении срока принудительной госпитализации в психиатрическом стационаре.

4.6.	Гражданами, пострадавшими от чрезвычайной ситуации, - по вопросам, связанным с восстановлением имущественных прав, личных неимущественных прав, нарушенных в результате чрезвычайной ситуации, возмещением ущерба, причиненного вследствие чрезвычайной ситуации.

5.	Адвокатская палата города Севастополя организует участие адвокатов в деятельности государственной системы бесплатной юридической помощи.



РАЗДЕЛ II
ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ ГРАЖДАНАМ 
БЕСПЛАТНОЙ ЮРИДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ

6.	Правила взаимодействия участников государственной системы бесплатной юридической помощи определяется Порядком взаимодействия участников государственной системы бесплатной юридической помощи в городе Севастополе, утвержденным постановлением Правительства Севастополя от 01.11.2018 №739-ПП «Об обеспечении граждан бесплатной юридической помощью в городе Севастополе».

7.	Предоставление бесплатной юридической помощи осуществляется адвокатами на основании следующих документов:

7.1.	Направление на предоставление бесплатной правовой помощи, выданное Департаментом труда и социальной защиты населения города Севастополя по форме утвержденной приказом Департамента от 14.11.2018 №445. 
Данное направление является основанием для получения гражданами бесплатной юридической помощи у адвокатов в городе Севастополе, в течение трех месяцев со дня получения направления. 
В случае, если срок действия направления истекает либо оказание бесплатной юридической помощи выходит за пределы действия данного направления, то адвокату необходимо проинформировать гражданина о дальнейшем обновлении данного документа, иначе по окончании срока его действия работа адвоката с данным гражданином может быть не оплачена за счет средств бюджета города Севастополя как выполненная без наличия подтверждающих документов.

7.2.	Документ, подтверждающий отнесение гражданина к той или иной категории граждан, имеющих право на бесплатную юридическую помощь в соответствии с п.1 настоящего Порядка.

7.3. Документы, подтверждающие полномочия (статус) представителя или законного представителя. 

7.4.	Заявление об оказании бесплатной юридической помощи. 
Заявление оформляется гражданином собственноручно либо его законным представителем или представителем на имя адвоката, к которому обратился гражданин. В заявлении указывается фамилия, имя, отчество гражданина, название и реквизиты документа, удостоверяющего личность, его место жительство, контактный телефон, в каком виде и по какому случаю ему необходима бесплатная юридическая помощь (образец заявления приведен в Приложении №1 к настоящему Порядку).

7.5. Письменное согласие гражданина на обработку своих персональных данных (образец согласия на обработку персональных данных гражданина приведен в Приложении №2 к настоящему Порядку).

8.	За достоверность представленной информации в заявлении несет ответственность гражданин либо его законный представитель или представитель. 

9.	При получении документов, указанных в п.7 настоящего Порядка, адвокат обязан: 
- установить принадлежность гражданина Российской Федерации к одной из категорий граждан, имеющих право на бесплатную юридическую помощь;
- установить случай, по которому он обращается (с учетом вида юридической помощи, указанного в направлении на предоставление бесплатной правовой помощи).

10.	Адвокаты при принятии решения об  оказании бесплатной юридической помощи гражданину, имеющему право на получение такой помощи, должны учитывать, что бесплатная юридическая помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи не оказывается в случаях, если гражданин:

10.1.	Обратился за бесплатной юридической помощью по вопросу, не имеющему правового характера.

10.2.	Просит составить заявление, жалобу, ходатайство или другой документ правового характера и (или) представлять его интересы в суде, государственном или муниципальном органе, организации при отсутствии правовых оснований для предъявления соответствующих требований.

10.3.	Просит составить заявление в суд и (или) представлять его интересы в суде, государственном или муниципальном органе, организации при наличии установленных законодательством Российской Федерации препятствий к обращению в суд, государственный или муниципальный орган, организацию.

11.	Если адвокат принимает решение о невозможности оказания бесплатной юридической помощи гражданину, имеющему право на получение такой помощи в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи, ему выдается соответствующее заключение в случаях, предусмотренных пунктом 10 настоящего Порядка (образец заключения приведен в Приложении №3 к настоящему Порядку). Заключение о невозможности оказания бесплатной юридической помощи выдается гражданину с отметкой о его вручении, а копия заключения, заверенная адвокатом и печатью адвокатского образования, направляется в Адвокатскую палату в течение 5 дней со дня выдачи заключения.

12.	Адвокаты не оказывают бесплатную юридическую помощь гражданину, если прокурор в соответствии с федеральным законом обратился в суд с заявлением в защиту прав, свобод и законных интересов этого гражданина.

13.	Жалобы граждан на действия (бездействие) адвокатов при оказании ими бесплатной юридической помощи рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 31 мая 2002 года № 63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации». 

14.	В случае, если гражданин относится к одной из категории граждан, имеющих право на бесплатную юридическую помощь, а его случай относится к перечную случаев оказания бесплатной юридической помощи, адвокат заключает с гражданином соглашение в соответствии со статьей 25 Федерального закона от 31 мая 2002 года №63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации» (примерная форма соглашения об оказании юридической помощи приведена в Приложении №4 к настоящему Порядку).

15.	Весь объем оказанной бесплатной юридической помощи должен быть адвокатом документально подтвержден:
1)	устная консультация – актом выполненных работ (оказанных услуг) к соглашению об оказании юридической помощи (далее – акт выполненных работ); 
2)	письменная консультация – копией письменной консультации и актом выполненных работ;
3)	составление заявлений, жалоб, ходатайств и других документов правового характера – копиями соответствующих заявлений, ходатайств, жалоб, запросов, иных документов и актом выполненных работ;
4)	представительство в государственных и муниципальных органах, организациях – справкой, составленной по типовой форме (Приложение №2 к Порядку оплаты труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи в городе Севастополе, и компенсации их расходов на оказание такой помощи в форме предоставления субсидии) и актом выполненных работ;
5)	представительство в судах – копией выписки из протокола судебного заседания,  справкой судьи, в производстве которого находится дело, о днях участия адвоката в судебном заседании и актом выполненных работ.

16.	Предоставление бесплатной юридической помощи подтверждается актом о предоставлении бесплатной юридической помощи, составленным по форме, утвержденной Правительством Севастополя (образец приведен в Приложении №5 к настоящему Порядку). Одновременно с подписанием Акта выполненных работ (оказанных услуг) сведения об оказанной бесплатной юридической помощи вносятся адвокатом в Реестр оказанной адвокатом бесплатной юридической помощи, который составляется адвокатом по факту оказания каждой бесплатной юридической помощи по форме согласно Приложению №3 к «Порядку оплаты труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи в городе Севастополе, и компенсации их расходов на оказание такой помощи в форме предоставления субсидии», утвержденному постановлением Правительства Севастополя от 01.11.2018 №739-ПП (образец Реестра приведен в Приложении №6 к настоящему Порядку).

17.	Предоставление адвокатом бесплатной юридической помощи гражданину, которая не предусмотрена законодательством о бесплатной правой помощи, является основанием для отказа в оплате труда адвоката.





РАЗДЕЛ III
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АДВОКАТА АДВОКАТСКОЙ ПАЛАТЫ ГОРОДА СЕВАСТОПОЛЯ, ЯВЛЯЮЩЕГОСЯ УЧАСТНИКОМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ СИСТЕМЫ БЕСПЛАТНОЙ ЮРИДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ

18.	Бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи в городе Севастополе оказывают адвокаты, сведения о которых внесены в Реестр адвокатов города Севастополя и которые включены в Список адвокатов, участвующих в деятельности государственной системы бесплатной юридической помощи (далее по тексту - Список адвокатов), формирование которого осуществляет Адвокатская палата города Севастополя.
Оказание бесплатной юридической помощи в рамках реализации вышеуказанных законов адвокатами, не внесенными в данный Список адвокатов, запрещено.

19.	Список адвокатов, изъявивших желание участвовать в государственной системе бесплатной юридической помощи в городе Севастополе, составляется на основе личных письменных заявлений адвокатов с соответствующими приложениями (образец заявления приведен в Приложении № 7 к настоящему Порядку). 

20.	Сформированный Список адвокатов с указанием их регистрационных номеров в Реестре адвокатов города Севастополя и адвокатских образований, в которых адвокаты осуществляют свою профессиональную деятельность, направляется Адвокатской палатой города Севастополя в исполнительный орган государственной власти города Севастополя, уполномоченный в сфере обеспечения граждан бесплатной юридической помощью - Департамент труда и социальной защиты населения города Севастополя (далее - Департамент).

21.	Список адвокатов размещается на сайте Департамента и Адвокатской палаты города Севастополя.

22.	Список адвокатов в течение года может корректироваться. Адвокат вправе обратиться в палату с заявлением об исключении его из списка адвокатов, изъявивших желание участвовать в государственной системе бесплатной юридической помощи в городе Севастополе. 


23. Исключение адвоката из Списка производится на основании его личного Заявления, поданного по установленной форме (Приложение №8 к настоящему Порядку) либо по решению Совета Адвокатской палаты г. Севастополя в следующих случаях:
- несоблюдения адвокатом настоящего Порядка;
- и/или нарушения адвокатом норм, регулирующих оказание бесплатной юридической помощи;
- и/или при отказе без уважительной причины оказывать бесплатную юридическую помощь;
- и/или не выполнение адвокатом требований о повышении профессионального уровня;
- и/или отсутствие средств мобильной связи и/или электронной почты;
- и/или установления в действиях (бездействиях) адвоката дисциплинарного проступка при оказании им бесплатной юридической помощи.
23.1. В случае исключения адвоката из Списка по решению Совета Адвокатской палаты г. Севастополя, возобновление участия адвоката в оказании бесплатной юридической помощи и включение его в Список может быть осуществлено только по решению Совета.
24.	Адвокат вправе претендовать на участие в предоставлении бесплатной юридической помощи при соблюдении адвокатским образованием, в котором он осуществляет свою деятельность, следующих условий:
24.1. Наличие оборудованного помещения (рабочего места адвоката) для оказания юридической помощи;
24.2. Обеспечение беспрепятственного (открытого) доступа граждан в помещение адвокатского образования (рабочего места адвоката) в часы приема, установленные графиком;
24.3. Наличие телефонной и электронной связи;
24.4. Наличие счета в банковском учреждении;
24.5. Соблюдение требований о повышении профессионального уровня адвоката.

25.	Для решения вопроса о включении адвоката в Список адвокатов, претендент предоставляет в Адвокатскую палату города Севастополя следующие документы: 
25.1. Заявление о включении в Список адвокатов, участвующих в государственной системе бесплатной правовой помощи; 
25.2.	Документы на право использования помещений, в которых планируется организовать приём населения по оказанию бесплатной юридической помощи;
25.3. Сведения о наличии средств коммуникационной связи (телефонной и электронной);
25.5. Сведения о расчетном счете адвокатского образования;

26.	Гражданин, получивший направление на предоставление бесплатной юридической помощи, самостоятельно или через представителя обращается к любому адвокату из Списка адвокатов, участвующих в деятельности государственной системы бесплатной юридической помощи с письменным заявлением об оказании ему бесплатной юридической помощи.

27.	В случае невозможности незамедлительного оказания бесплатной юридической помощи назначается срок, в течение которого должен быть осуществлен прием гражданина адвокатом, при этом указанный срок не может превышать трех дней со дня представления гражданином этому адвокату документов.

28.	Документы, представленные гражданином адвокату, должны быть приняты им по описи, один экземпляр из которой вручается гражданину.

29.	Сведения об оказании гражданину бесплатной юридической помощи отражаются  адвокатом в Журнале учета бесплатной юридической помощи, ведение которого является обязательным (ФИО обратившегося, льготная категория, вид юридической помощи, даты оказания помощи).

30.	При исполнении своих обязанностей адвокат обязан соблюдать законодательство об адвокатской деятельности и адвокатуре, об оказании бесплатной юридической помощи и требования настоящего Порядка. За нарушение требований законодательства об адвокатской деятельности и адвокатуре, об оказании бесплатной юридической помощи и настоящего Порядка Адвокат несет дисциплинарную ответственность.

РАЗДЕЛ IV
ОПЛАТА ТРУДА АДВОКАТА АДВОКАТСКОЙ ПАЛАТЫ 
ГОРОДА СЕВАСТОПОЛЯ, ЯВЛЯЮЩЕГОСЯ УЧАСТНИКОМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ СИСТЕМЫ БЕСПЛАТНОЙ ЮРИДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ

31.	Оплата труда адвокатов и компенсация расходов адвокатов осуществляются за каждый вид бесплатной юридической помощи, оказанной ими получателям бесплатной юридической помощи, в размерах, утвержденных Правительством Севастополя (Порядком оплаты труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи в городе Севастополе, и компенсации их расходов на оказание такой помощи в форме предоставления субсидии, утвержденный постановлением Правительства Севастополя от 01.11.2018 № 739-ПП «Об обеспечении граждан бесплатной юридической помощью в городе Севастополе»).

32.	Оплата труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи, осуществляется в следующих размерах:
32.1. Правовое консультирование в устной форме - 700 рублей за одну консультацию;
32.2. Правовое консультирование в письменной форме - 1000 рублей за одну консультацию;
32.3. Составление заявлений, жалоб, ходатайств и других документов правового характера (кроме документов, указанных в подпункте 32.4 настоящего пункта) - 1000 рублей за один документ;
[bookmark: P97]32.4. Составление исковых заявлений (заявлений в порядке особого производства), апелляционных, кассационных, надзорных жалоб - 2000 рублей за один документ;
32.5. Представление интересов граждан в судах - 2000 рублей за один день участия в судебном заседании;
32.6. Представление интересов граждан в государственных и муниципальных органах, организациях - 1500 рублей за один день представления интересов гражданина.

33.	Для получения оплаты труда по оказанию бесплатной юридической помощи и компенсации расходов по оказанию такой помощи адвокат, оказывавший гражданам бесплатную юридическую помощь, в течение 5 рабочих дней со дня оказания бесплатной юридической помощи представляет в Адвокатскую палату города Севастополя следующие документы в 2 (двух) экземплярах:
33.1. Реестр оказанной адвокатом бесплатной юридической помощи, составленный по утвержденной форме; 
33.2. Заверенную адвокатом копию направления на предоставление бесплатной правовой помощи, выданное уполномоченным органом;
33.3. Заявление гражданина об оказании бесплатной юридической помощи, с отметкой адвокатского образования о его принятии;
33.4. Копию соглашения об оказании юридической помощи, заверенную адвокатом;
33.5. Согласие гражданина на обработку персональных данных;
[bookmark: P152]33.6. Заявление с указанием объемов выполненной работы (оказанной услуги), размера ее оплаты и размера компенсации расходов, связанных с оказанием бесплатной юридической помощи (образец заявления приведен в Приложении № 9 к настоящему Порядку).
33.7. Акты оказанных услуг, составленных в соответствии с типовой формой, подписанных адвокатом и гражданином, получившим бесплатную юридическую помощь;
33.8. Заверенная адвокатом копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, которому оказана бесплатная юридическая помощь;
33.9. Документы, подтверждающие право гражданина на получение бесплатной юридической помощи в соответствии со статьей 20 Федерального закона о бесплатной юридической помощи и статьей 7 Закона Севастополя о бесплатной юридической помощи (копий этих документов с отметкой адвоката об ознакомлении с их подлинниками);
33.10. Копия документа, составленная адвокатом (при их наличии, в зависимости от оказываемой помощи). 
33.11. Документы, подтверждающие участие адвоката в судебном заседании (копия выписки из протокола судебного заседания, справка судьи, в производстве которого находится дело, о днях участия адвоката в судебном заседании);
[bookmark: P160]33.12. Документы, подтверждающие расходы адвоката, связанные с оказанием бесплатной юридической помощи.

34.	Адвокатская палата проверяет достоверность и полноту сведений, указанных в реестрах оказанной адвокатом бесплатной юридической помощи, и прилагаемых документов, указанных в 33 настоящего Порядка.

35.	Адвокату отказывается в оплате труда и компенсации его расходов в случаях:
35.1. Если бесплатная юридическая помощь оказана адвокатом, не включенным в список адвокатов, являющихся участниками государственной системы бесплатной юридической помощи в городе Севастополе;
35.2. Если бесплатная юридическая помощь оказана гражданину, не относящемуся ни к одной из категорий граждан, имеющих право на получение бесплатной юридической помощи в соответствии со статьей 20 Федерального закона о бесплатной юридической помощи и статьей 7 Закона Севастополя о бесплатной юридической помощи;
35.3. Если бесплатная юридическая помощь оказана в случаях, не предусмотренных Федеральным законом о бесплатной юридической помощи и Законом города Севастополя о бесплатной юридической помощи;
[bookmark: P167]35.4. Если адвокатом не представлен полный пакет документов, указанных в пункте 33 настоящего Порядка;
[bookmark: P168]35.5. При выявлении недостоверных сведений в представленных документах;
35.6. В случае расхождения сведений, указанных в реестре оказанной адвокатом бесплатной юридической помощи и представленных документах.


РАЗДЕЛ IV
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АДВОКАТСКОЙ ПАЛАТЫ ГОРОДА СЕВАСТОПОЛЯ

36.	Адвокатская палата города Севастополя в области обеспечения граждан бесплатной юридической помощью осуществляет следующие полномочия:
36.1. Организует участие адвокатов Адвокатской палаты города Севастополя в деятельности государственной системы бесплатной юридической помощи.
36.2. Ежегодно в сроки, установленные Федеральным законом, направляет в уполномоченный орган список адвокатов, являющихся участниками государственной системы бесплатной юридической помощи, с указанием их регистрационных номеров в реестре адвокатов, а также адвокатских образований, в которых адвокаты осуществляют свою профессиональную деятельность.
36.3. Ежегодно в сроки, установленные частью 5 статьи 18 Федерального закона, заключает с уполномоченным органом соглашение об оказании бесплатной юридической помощи адвокатами, являющимися участниками государственной системы бесплатной юридической помощи, по форме, утвержденной уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
36.4. Ежегодно не позднее 30 января года, следующего за отчетным годом, направляет в уполномоченный орган ежегодный доклад и сводный отчет об оказании адвокатами бесплатной юридической помощи в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи в порядке, установленном Правительством Севастополя. Форма сводного отчета об оказании адвокатами бесплатной юридической помощи в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи утверждается уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
36.5. Утверждает Порядок организации и предоставления бесплатной юридической помощи адвокатами Адвокатской палаты города Севастополя.
36.6. Ежегодно в срок до 01 ноября формирует список адвокатов, участвующих в деятельности государственной системы бесплатной юридической помощи, на будущий год и в срок до 15 ноября направляет его в Департамент. 
36.7. Контролирует деятельность адвокатов по оказанию гражданам квалифицированной бесплатной юридической помощи, в том числе, правомерность оказания такой помощи. 
36.8. Осуществляет выборочные проверки адвокатов по вопросам соблюдения законодательства о бесплатной юридической помощи в Российской Федерации и настоящего Порядка.
36.9. При необходимости истребует объяснения и документы от адвокатов по вопросам соблюдения законодательства о бесплатной юридической помощи в Российской Федерации и настоящего Порядка.
36.10. За нарушение требований законодательства о бесплатной юридической помощи в Российской Федерации и настоящего Порядка принимает меры по привлечению адвокатов к дисциплинарной ответственности.
36.11. С целью недопущения нарушений в сфере оказания бесплатной юридической помощи направляет адвокатам соответствующие предупреждения за подписью вице-президента Адвокатской палаты города Севастополя.

37.	Адвокатская палата города Севастополя ежемесячно составляет сводный реестр оказанной адвокатами бесплатной юридической помощи по утвержденной форме и формирует сводную заявку на предоставление субсидии из бюджета города Севастополя на оплату труда адвокатов и компенсацию их расходов на оказание такой помощи по утвержденной форме. 

[bookmark: P172]38.	Для получения субсидии на оплату труда и компенсацию расходов адвокатов Адвокатская палата города Севастополя ежемесячно, не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным, представляет в уполномоченный орган следующие документы:
38.1. Сводную заявку на предоставление субсидии из бюджета города Севастополя на оплату труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи на территории города Севастополя, и компенсацию их расходов на оказание такой помощи;
38.2. Сводный реестр оказанной адвокатами бесплатной юридической помощи с приложением документов (или их копий, заверенных в надлежащем порядке Адвокатской палатой), указанных в подпунктах 33.1, 33.2, 33.6–33.12  настоящего Порядка;
38.3. Счета за предоставленную бесплатную юридическую помощь в соответствующем месяце;

[bookmark: P195]39.	Адвокатская палата города Севастополя производит оплату труда адвокатам и компенсацию их расходов, связанных с оказанием бесплатной юридической помощи, на основании представленных ими документов.

40.	Адвокатская палата города Севастополя ежемесячно, до 10-го числа месяца, следующего за отчетным, представляет в Департамент отчет о расходовании субсидии по утвержденной форме. 

41.	Адвокатская палата города Севастополя несет ответственность за своевременность и достоверность представляемых ими документов, а также за нецелевое использование средств субсидии в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и города Севастополя.

42.	Денежные средства, перечисленные Адвокатской палате города Севастополя на оплату труда и компенсацию расходов адвокатов подлежат возврату в бюджет города Севастополя на счет Департамента в случае использования их не по назначению, а также в случае представления недостоверных сведений и документов для их получения. 
После возврата денежных средств в бюджет города Севастополя Адвокатская палата города Севастополя направляет адвокату уведомление о возврате полученных им денежных средств на расчетный счет Адвокатской палаты города Севастополя в трехдневный срок со дня получения уведомления. К уведомлению прикладывается акт проверки уполномоченного органа. Уведомление о возврате денежных средств может быть направлено адвокату разными способами: посредством электронной почты, почтовым отправлением, сообщением через мессенджеры. Адвокат, получивший уведомление о возврате денежных средств, обязан принять меры по перечислению денежных средств на расчетный счет Адвокатской палаты города Севастополя в указанный срок.

43.	Адвокатская палата города Севастополя по запросу Департамента труда и социальной защиты населения города Севастополя и органа государственного финансового контроля обязана представлять документы и сведения, необходимые для осуществления проверок, связанных с оказанием адвокатами Адвокатской палаты города Севастополя бесплатной юридической помощи.

РАЗДЕЛ VI
ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

44.	Настоящий Порядок вступает в силу с момента утверждения Советом Адвокатской палаты города Севастополя и подлежит обязательному опубликованию на сайте Адвокатской палаты города Севастополя.
45. С момента вступления в силу настоящего Порядка считать утратившими силу Методические рекомендации для адвокатов, участвующих в государственной системе бесплатной юридической помощи, утвержденные решением Совета АП г. Севастополя от 18.01.2019 года.
	

